
2955-A, boul. Matte
Brossard, QC  J4Y 2P4
Tél.: 450 635-0635

OFFRE D’EMPLOI

PUBCITE.COM

RESPONSABLE 
AUX EXPÉDITIONS

Horaire : Lundi au vendredi de jour
                Temps plein et permanent

Quand : immédiatement

Salaire : À discuter selon expérience

SOMMAIRE DU POSTE
Le poste consiste à assister le directeur de production en coordonnant 
quotidiennement la bonne gestion des envois et réception des marchandises 
et en s’assurant que toutes les ressources physiques et matérielles soient 
disponibles et fonctionnelles.  Concrètement, le poste consiste à effectuer 
diverses tâches techniques et opérationnelles permettant d’atteindre les 
objectifs de livraisons des marchandises des clients et fournisseurs et de 
répondre aux imprévus et besoins ponctuels.

LES RESPONSABILITÉS
•	 Valider les besoins au quotidien des envois et réceptions de marchandises 

et s’assurer que toutes les ressources humaines et matérielles sont en 
place et fonctionnelles pour réaliser ces opérations aux quotidiens ;

•	 Ordonner les priorités des livraisons et envoie en fonction des enjeux 
opérationnels ;

•	 Gérer et effectuer la réception et l’expédition des marchandises ;

•	 Planifie les livraisons en fonction des indications transmises par le 
directeur de production et les CSR;

•	 Finaliser la préparation des bons de livraison ;

•	 Planifier et effectuer divers travaux liés aux bonnes gestions des 
documents et leur suivi;

•	 Installer les équipements de contrôle d’envoi et réception (Purolator, 
Flagship, etc.) ;

•	 Faire des recommandations techniques pour les améliorations de 
procédures importantes.

AUTRES RESPONSABILITÉS (SECONDAIRES) :
•	 Préparer le camion pour les livraisons journalières et effectuer des 

livraisons au besoin ;

•	 Soutenir ces confrères aux besoins des imprimés spécialisés grand 
format (vitrines, murales, wrap d’auto) ;

•	 Opérer des machineries de finition en cas de surplus de travail ; 

PLAN D’ÉVOLUTION DU POSTE
•	 Éventuellement devrait superviser un préposé à l’entrepôt qui 

effectuerait entre autres la réception et l’expédition des marchandises 
ainsi qu’un livreur.

FORMATIONS ET EXPÉRIENCES RECHERCHÉES
•	 Connaissance d’utilisation système de Purolator;

•	 Permis de cariste ;

•	 Expérience en imprimerie ;

•	 Grande polyvalence ;

•	 Expérience en service à la clientèle et sens de l’entrepreneuriat.

COMPÉTENCES LINGUISTIQUES  ET INFORMATIQUES
•	 Maitrise de l’anglais, un atout

CRITÈRES DE PERFORMANCE MESURABLES
•	 Atteinte quotidienne des objectifs de gestions d’expéditions journaliers ;

•	 Taux d’erreurs de livraison ;

•	 Taux d’erreurs de réception ;

•	 Efficacité générale de production (ratios de rentabilité).

•	 Possibilités d’avoir un horaire flexible (sensible à la conciliation famille\
travail et besoin individuel);

•	 Assurance collective;

•	 Salaire concurrentiel et compétitif;

•	 Avancement possible dans une entreprise dynamique et ambitieuse;

•	 Accès REER FTQ;

•	 Environnement convivial et esprit d’équipe;

•	 Bureaux lumineux à proximité du quartier DIX30 et des transports en 
commun;

•	 Espaces gratuites de stationnement;

•	 Activités de plaisir et sociales, cantine et café gratuit.

LES AVANTAGES CHEZ COMMUNICATION GLOBALE PUB CITÉ

Pour postuler : pubcite@pubcite.com


